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MANUAL DO PORTAL 
ACADÊMICO 

 
 

Passo a passo da REMATRÍCULA  

ANO LETIVO: 2019 

 

www.casperlibero.edu.br 
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SEJA BEM-VINDO A REMATRÍCULA! 

 

 

ESTE MANUAL TEM COMO OBJETIVO ORIENTAR O ALUNO(A) DURANTE A 

REMATRÍCULA ONLINE NO PORTAL ACADÊMICO. 

 

FIQUE ATENTO ÀS ILUSTRAÇÕES E ÀS EXPLICAÇÕES CONTIDAS NO 

RODAPÉ DE CADA PÁGINA. 
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NAVEGADORES HOMOLOGADOS: INTERNET EXPLORER, MOZILA FIREFOX E GOOGLE CHROME 

    

 

Acesse o site da Faculdade Cásper Líbero em www.casperlibero.edu.br 

Desative o bloqueador de Pop-ups  

Informe seu usuário e senha para realizar o login 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Internet Explorer   

 

Clique no menu “FERRAMENTAS”, depois em “BLOQUEADOR DE POP-UPS”, logo em seguida clique em “DESATIVAR BLOQUEADOR DE POP-UPS”. 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Mozila Firefox  

 

 

Clique no menu “FERRAMENTAS” e depois em ” OPÇÕES”.  

Na tela de opções, selecione “CONTEÚDO” e desabilite as “JANELAS POPUP” clicando em “ BLOQUEAR JANELAS POPUP”. 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome  

 

 

1º Passo:  clique no botão quadrado no canto superior direito, ao final da barra de endereços. Depois, clique em “CONFIGURAÇÕES”. 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome 

 

2º Passo: Desça a barra de rolagem até o final e clique em “AVANÇADO”. 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome  

 

3º Passo: Na etapa “PRIVACIDADE E SEGURANÇA”, selecione “CONFIGURAÇÕES DE CONTEÚDO” para exibir as opções disponíveis. 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome  

 
4º Passo: Na nova janela que se abrir, desça até o grupo “POP-UPS” 
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome  

 

 

 

5º Passo: Para finalizar, selecione o botão ao lado direito para permitir os pop-ups. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

Tela Inicial do Portal Acadêmico 
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Com o bloqueador de Pop-ups desativado e login efetuado é exibida essa tela em seu 

monitor. Clique no menu “EDUCACIONAL” para ter acesso à área acadêmica 

Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Seleção do Período Letivo 

Após clicar no Menu “EDUCACIONAL”, como mostrado na página anterior, é exibida a 

janela de seleção do período letivo. 

Clique no período letivo 2019 e aguarde o Portal Acadêmico ser carregado. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

 

Matrícula online 

Clique em “MATRÍCULA ONLINE” para dar início a Rematrícula do ano letivo 2019. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Tela de Apresentação 

Leia todas as informações atentamente! 

Após a leitura, clique no botão “INICIAR” para continuar a Rematrícula. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Tela de Seleção de Contexto 

Esta tela exibe qual Rematrícula está disponível para o aluno(a), informando o período letivo, curso e turno. 

Para efetuar a Rematrícula é necessário: 

1- Ser aluno regular e estar aprovado para o período letivo; 

2- Estar em dia com o pagamento das mensalidades e taxas (se houver pendências financeiras, dirija-se à tesouraria para regularização); 

3- Estar em dia com a Biblioteca (se houver pendências de empréstimos de livros ou multas, dirija-se à biblioteca para regularização). 

Se a tela mostrar como a imagem acima, selecione o período letivo e curso disponível e clique no botão “CONTINUAR MATRÍCULA”. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 
Tela de disciplinas da Etapa 

O quadro “DISCPLINAS” contém as disciplinas da sua Matriz Curricular (grade) no período letivo vigente, e que você está apto(a) a realizar. Clique em 

“CONFIRMAR MATRÍCULA”. 

BOTÃO APRESENTAÇÃO: é sobre a apresentação da rematrícula online; 

BOTÃO QUADRO DE HORÁRIO: horário das disciplinas e o dia da semana.  

BOTÃO SIMULAR PARCELAS: mostra as parcelas da anuidade. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Tela de Termo de Aceite 

Esta tela exibe informações importantes sobre o processo de Rematrícula, como o Contrato de Prestação de Serviços Educacionais (Termo de 

Aceite). O botão “LI E ACEITO (FINALIZAR) ” somente será habilitado ao final da leitura. Não é possível dar continuidade na Rematrícula sem habilitar 

o botão “LI E ACEITO (FINALIZAR) ” e clicar.  O termo poderá ser impresso no ícone “IMPRIMIR” no canto superior direito. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

 

Tela de finalização da pré-matrícula 

 

Ao concluir a Pré-Matrícula é exibida a mensagem de finalização! Clique em “OK “. 
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Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Tela de comprovante da pré-matrícula 

Após a mensagem de finalização de Pré-Matrícula, será gerada uma janela com o “COMPROVANTE DE PRÉ-MATRÍCULA”. 

O comprovante poderá ser impresso no ícone “IMPRIMIR” no canto superior direito. Clique em “FECHAR” e será disponibilizado o boleto da 

Rematrícula. Também no menu “FINANCEIRO/EXTRATO FINANCEIRO” do Portal Acadêmico, você pode visualizar o contexto e período letivo em que 

está efetuando a rematrícula. 



21 
 

Passo a Passo do Processo de Rematrícula 

 

Tela de impressão do boleto ou pagamento via cartão 

Para expandir as informações do boleto clique na linha digitável. 

Para pagamento da primeira parcela da anuidade via boleto impresso. 

 Para pagamento da primeira parcela da anuidade via cartão de crédito (bandeiras AMEX/Visa/Mastercard). 


