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MANUAL DO PORTAL
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Passo a passo da REMATRICULA

ANO LETIVO: 2019



SEJA BEM-VINDO A REMATRICULA!

ESTE MANUAL TEM COMO OBIJETIVO ORIENTAR O ALUNO(A) DURANTE A
REMATRICULA ONLINE NO PORTAL ACADEMICO.

FIQUE ATENTO AS ILUSTRACOES E AS EXPLICACOES CONTIDAS NO
RODAPE DE CADA PAGINA.
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Faca o login

Usuario ou Email
Senha

Alias . .
| CorporeRm v |

= FACULDADE
CASPER LIBERO

Certificador de Relatérios

NAVEGADORES HOMOLOGADOS: INTERNET EXPLORER, MOZILA FIREFOX E GOOGLE CHROME

Acesse o site da Faculdade Casper Libero em www.casperlibero.edu.br

Desative o bloqueador de Pop-ups

Informe seu usuario e senha para realizar o login



(2
Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Internet Explorer

rhittps casperlibero.edu.br, L-a C“ casperlibero.edu.br ' ‘ i~

Arquivo  Editar  Exibir  Favorito: IFenamenlas I Ajuda

Excluir Histérico de Navegacéo... Ctrl+Shift+Del

Navegacdo InPrivate Ctrl+Shift+P

Habilitar Protecdo contra Rastreamento

Filtragem ActiveX Alunos | Professores a0 sz bsca: Oucaa

Lamon piobleees conoio.. Inicio | Biblioteca | Contato | Trabalhe Conosco Gazgtal-}nfl
Reabrir Ultima Sessio de Navegacio i

Adicionar site a0 menu Iniciar

Exibir downloads Ctrl+) PESQUISA - DOS-CRADUAC;\O - MESTRADO - PROCESSO SELETIVO - CASPER DICITAL CURSOS LIVRES

Bloqueador de Pop-ups > Desativar Bloqueador de Pop-ups

Filtro SmartScreen 4 Configuragées do Blol,geador de Pop-ups

Gerenciar Complementos

Configuragées do Modo de Exibigcdo de Compatibilidade

Assinar este Feed.. J\

Descoberta de Feed )
Windows Update

- r (4 R
- A2 SEMINARIO
Dashboard de desempenho Ctrl+Shift+U -
Ferramentas para desenvolvedores F12 - -

. A l COMUNICACAD, CULTURA
Relatar problemas do site o
Opgdes da Internet E SUUEUADE Dﬂ ESPETAtULO

e

Clique no menu “FERRAMENTAS”, depois em “BLOQUEADOR DE POP-UPS”, logo em seguida clique em “DESATIVAR BLOQUEADOR DE POP-UPS”.



Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Mozila Firefox

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos [Eerramentas] Ajuda =N
f https://casperlibero.edubry % | 4 Downloads Ctrl+)

- Complementos Ctrl+Shift+A
€ @ nhttps//casperlibero.edu.br Aplicativos (S 4+ # ﬁ’ =] ® |-

Sign In To Sync...

Desenvolvedor web

Informagdes da pagina

Faga sua busca:

Opgses 1 _DADE Alunos | Professores G
L,/—\bl—'tR L[BERO Inicio | Biblioteca | Contato | Trabalhe Conosco m Gezeta hi

A CASPER LIBERO - CRADUAC‘EO - PESQUISA - DOS-CRADUACKO - MESTRADO - PROCESSO SELETIVO - CASPER DIGITAL CURSOS LIVRES

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda o[
| https:/casperlibero.edu.br/ % | £k Opcoes x (£
€ Firefox  about:preferences#content c X, Pesquisar ¥ A B 9 ¢ -

Conteudo

Contetido Contetido DRM

v | Reproduzir conteido DRM Saiba mais
Aplicativos

Privacidade Janelas popup

Bloquear janelas popup

Seguranca

Fontes e cores

Sync
Fonte padréo:| Times New Roman v | Tamanho:| 16 v Avancado...
Avancado
Cores...
Idiomas
Selecione o idioma preferencial para as paginas Selecionar...
?

Clique no menu “FERRAMENTAS” e depois em ” OPGOES”.
Na tela de opgdes, selecione “CONTEUDO” e desabilite as “JANELAS POPUP” clicando em “ BLOQUEAR JANELAS POPUP”.
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Desative o bloqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome

C | & Seguro | hitps;/casperlibero.edu.br w0 D

Nova guia
Nova janela

MNova janela andnima

F busca:
FACULDADE Alunos | Professores R Oucas s
CASPER LIBERO Inicio | Biblioteca | Contato | Trabalhe Conosco m el Dounlsads
Favaritos

A CASPER LIBERO - CRADUAQAO - PESQUISA - DQS-GRADUACKO - MESTRADO - PROCESSO SELETIVO - CASPERDICITAL CURSOS LIVRES Zoom - 0% -+

9 g ] [mprimir..
Transmitir...
Buscar..

Mais ferramentas

Editar Recortar Copiar Colar

Conﬁguragéesh

¢ o
- A P

Sair

COMUNICACAD, CULTURA g[8 i IV FORUM ACADEMICO

12 Passo: clique no bot3o quadrado no canto superior direito, ao final da barra de enderecos. Depois, clique em “CONFIGURACOES”.



Desative o blogqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome

> C |G Chrome | chrome://settings g

= Configuragdes Q, Pesq. nas configurag

Aparéncia

Temas
Abrir a Chrome Web Store

Mostrar botdo "P&gina inicial”
Desativado »
Mostrar barra de favoritos »
Tamanho da fonte Meédio (recomendado) -
Personalizar fontes »
Zoom da pagina: 100% -
Mecanismo de pesquisa
0 mecanismo de pesquisa usado na barra de enderego Google -
Gerenciar mecanismos de pesquisa » %
Navegador padrio
0 Google chrome é seu navegador padrio
Inicializagdo
Gerenciar nas paginas de inicializacdo N

Restaurar guias ou abrir paginas especificas

Avangado =

22 Passo: Desca a barra de rolagem até o final e clique em “AVANCADO”.



Desative o blogqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome

2> C |@ Chrome | chrome://settings I

= Configuragdes nas configuragies

Avangado -

Privacidade e seguranca

0 Google Chrome pode usar os servigos da Web para melhorar sua experiéncia de navegacio. Se desejar, é
possivel desativar esses servigos. Saiba mais

Utilizar um servigo da web para ajudar a solucionar erros de navegagéo

Utilizar um servigo de previsdo para ajudar a preencher pesquisas  URLs digitados na barra de
endereco

Usar um servico de previsdo para carregar paginas mais rapidamente

Enviar automaticamente informag@es do sistema e contetdo da pagina ao Google para ajudar a
detectar apps e sites perigosos

Proteger vocé e seu dispositivo de sites perigosos

Enviar estatisticas de uso e relatdrios de erros ao Google automaticamente

Enviar uma solicitagdo "Nao rastrear” com seu trafego de navegagio »

Utilizar um servigo da web para ajudar a solucienar erros de ortografia
verificagfo ortografica mais inteligente, enviando ao Google as informagdes que vocé digita no »
navegador

Gerenciar certificados
Gerencie configuragdes e certificados HTTPS/SSL

Configuragdes de conteddo
Controle quais informal_ks os websites podem usar e quais conteldos eles podem mostrar

Limpar dados de navegagéo

32 Passo: Na etapa “PRIVACIDADE E SEGURANGA”, selecione “CONFIGURACOES DE CONTEUDO” para exibir as opcdes disponiveis.



Desative o blogqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome

« > C |ﬁ Chrome \(\‘rome::,-’seﬂings;:cmEm ﬁ'| [ -

= Configuragdes

€& Configuragbes de contetido [©)
Cookies
&  Permitir que os sites salvem e leiam os dados de arquivos "cockies” - que armazenam »

temporariamente o que vocé visitou na rede.

Local
Perguntar antes de acessar

Camera
Perguntar antes de acessar

Microfone
Perguntar antes de acessar

{=

NotificagBes
Perguntar antes de enviar

JavaScript
<> »
Permitido

* Flash )

Perguntar primeira

Imagens
»
e Exibir todos
% Pop-ups N

Permitido {}_,7

sincronizagdo em segundo plano
Permitir que sites fechados recentemente concluam o envio e o recebimento de dados

Downloads automaticos

42 Passo: Na nova janela que se abrir, desca até o grupo “POP-UPS”
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Desative o blogqueador de Pop-ups no navegador Google Chrome

€ C ‘@ Chrome | chrome/settings/content/popups fr‘ 03§

= Configuragdes Q,  Pesq nas configuraces

€ Pop-ups
Permitido o
Bloguear ADICIONAR

52 Passo: Para finalizar, selecione o botdo ao lado direito para permitir os pop-ups.
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Usuario:

Inicio

* Educacional I
articipe da comunidade académica

da sua Instituicde de Ensino. Veja o
que preparamos para nossa
interagdo.

4= 4 Dados pessoais
+4a [:5| Notas/faltas etapas
+= Extrato financeiro

| Coligada:

Ferramentas
Entre e acesse as ferramentas de
gerenciamento de sua aplicagdo.

+ ﬁl Visualizar Relatorios

= Agendar Relatorios

Passo a Passo do Processo de Rematricula

Tela Inicial do Portal Académico

Fale Conosco Ambiente ~

Sair

12



Com o bloqueador de Pop-ups desativado e login efetuado é exibida essa tela em seu
monitor. Clique no menu “EDUCACIONAL” para ter acesso a area académica

Passo a Passo do Processo de Rematricula

Sele¢ao do Periodo Letivo

Ap0s clicar no Menu “EDUCACIONAL”, como mostrado na pagina anterior, é exibida a
janela de sele¢cao do periodo letivo.

Clique no periodo letivo 2019 e aguarde o Portal Académico ser carregado.
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Passo a Passo do Processo de Rematricula

w__ | Coligada: 1 - FUNDACAQ CASPER LIBERO Fale Conoscy Ambiente »  Sair
Iricio * Educacional = Académico = Quadro de avisos
% Académico ‘ Contexto Educacional
4 Dados pessoais e
c Curso: JORNALISMO Habilitacdo: JORNALISMO Turma: 102C
? % Periodo Letivo: 2018 RA: Periodo: 2
C.a EN2z10 Altersr contexto educscional
- J| Histérico

- Mov. académica

-F=) Motas/faltas etapas Quadro de Aviscs

- 4§ Frequéncis diéria

i a I . - .
@ Ouadro de horérios Ll Aviso de frequéncia

# & Ativ. curriculares

Limite de faltas: 25% B ne de faltas préximas do limite B Ne de faltas acima do limite
(#-[¥ Solicttacoes

-3 Matriz curicular 7 Aviso de inadimpléncia
Eﬂ Plano de aula

~fi Docs. obrigatérios
&} Quadro de avisos
[+ ? Estdgio/emprego
& 1cc

& s externas

Expandir Contetido

Nenhum aviso de inadimpléncia a ser exibido,

Matricula online

Clique em “MATRICULA ONLINE” para dar inicio a Rematricula do ano letivo 2019.
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Passo a Passo do Processo de Rematricula

P oo o
CASPER LIBERO

1947

Bem vindo a area de acesso da Rematricula Online!

Prezado(a) Casperiano(a),
Rematricula online obrigatdria para o ano letivo de 2018.

Com a finalidade de facilitar este processo de realizagdo da rematricula online, a Secretaria de Registros
Académicos, elaborou um tutorial com todas as orientacdes necessarias. (Clique aqui)

Periodo de rematricula pelo Portal para alunos APROVADOS: 08 a 15 de janeiro de 2018

= Vencimento do beleto da primeira parcela: 10 de janeiro de 2018.

= Matricula em DP/Adaptagdo e alunos REPROVADOS o processo sera PRESENCIAL, no periodo de
22 a 24 de janeiro de 2018. R

= ALUNOS COM DEBITOS PENDENTES JUNTO A FACULDADE: procure o Departamentc Financeiro
tesouraria@casperlibero edu br) antes de realizar a rematricula

« A realizacdo da rematricula € OBRIGATORIA, pois, sem a matricula académica, ndo ha renovacio da
matricula para o ano letivo seguinte.

» A confirmagdo automatica da matricula, sera realizada para os alunos com as seguintes condices:

- ndo possuir débitos anteriores;
- ter pago o boleto da parcela de janeiro/2018 até a data do vencimento regular;
- ter feito o aceite do contrato de prestac&o de servicos educacionais no portal.

Iniciar | | Fechar

Tela de Apresentac¢ao
Leia todas as informacgdes atentamente!

ApOs a leitura, cliqgue no botao “INICIAR” para continuar a Rematricula.

15



Passo a Passo do Processo de Rematricula

5]

Periodos letivos e cursos disponiveis

selecione |Periodo Letivo Curso | Habilitaao/série

=
Lol

Tela de Sele¢ao de Contexto

Esta tela exibe qual Rematricula esta disponivel para o aluno(a), informando o periodo letivo, curso e turno.
Para efetuar a Rematricula é necessario:

1- Ser aluno regular e estar aprovado para o periodo letivo;
2- Estar em dia com o pagamento das mensalidades e taxas (se houver pendéncias financeiras, dirija-se a tesouraria para regularizagao);
3- Estar em dia com a Biblioteca (se houver pendéncias de empréstimos de livros ou multas, dirija-se a biblioteca para regularizagdo).

Se a tela mostrar como a imagem acima, selecione o periodo letivo e curso disponivel e clique no botdo “CONTINUAR MATRICULA”.

16



Passo a Passo do Processo de Rematricula

Iregep = Eduraoaprsl = Acadivecn = REMATRICULA 2018

L Sr— Contexin ds matriculs
Mabalit el b0/ Rebrie: JOSHALISHD Turma: MOTUSHD
Aduess 1 PAOS4T AR Corea pth X Mt
Ol speeseminghe T Gunden de hovieot || 5 Senuier parodies
Orkdites atadl nebecianados: 12,0
Aleras Selecne  Tadmia & Créditos soad, CH Tiigs St
20 RN
= Degplng ARSESSORLL DF [MPRENSA E COMUNICACLD COSPORATIVA (I07E]
'J-.:l 1.0 T30 Prepsnos FRE-MATRICULA
LT Toe Dracplne: DERIGN FOITOS1AL [M FOAKALISMG: DMPRESSO B DIGITAL (076
- _:J.. gxtemas ’ Lo 70 Pressncis PRE-MATRICLLA
= Dacaphna: BOOMOMIA (CGTY)
na T2,0 Prowancs FRLEATRICULA
B Debaphns: HESTOALS CONTEMPORANES [DSH
10 T2.0 PFrebofo PREHATRICIALS
o Depbas: HISTORES DA ARTE (OOTY
i0 2.0 PrebefE FRE-HATRICLAL
S Craoapdng LABDRATORIO DF JOARLLISIS HULTREIDEL (3077)
] ThE  Pressrss PRE-HATRICLAA
= Deaopling: LINGUA POSTUGULSA [T (CG7R)
] TI,0  Presprgs PRI-HATRICLLA
Dracphnae: MIDIA € SOCDEDADE COMTEMPORARNEA (CGT9)
Lo 72,0 Presna FRE-HATRICLLA
= Dracpbne: RADIQIOENMALISHED (FOT8)
Lo 72,0 Presasoe PRE-MATRICILS
= Dediaphris: TEGALA £ PRATICA D& REPGRTAGEM [JO019
o T4,0 Prepefie FRE-HATRICLLE

F [e——

i [FrTe——
L M-

Tela de disciplinas da Etapa

O quadro “DISCPLINAS” contém as disciplinas da sua Matriz Curricular (grade) no periodo letivo vigente, e que vocé esta apto(a) a realizar. Cliqgue em
“CONFIRMAR MATRICULA”.
BOTAO APRESENTACAO: é sobre a apresentacdo da rematricula online;
BOTAO QUADRO DE HORARIO: horario das disciplinas e o dia da semana.
BOTAO SIMULAR PARCELAS: mostra as parcelas da anuidade.
17



Passo a Passo do Processo de Rematricula

CONTRATO D PRESTACAD DE SERVCOS EDUCACIONATS L

FACULDADE |

CASPER LIBERO

DAaLSTA ﬁ;— SELA VISTA - 120040
PO - 52
Pose: M17DSTST Pax: J1T027SY

= DOCUMENTE VALIDO APENAS PRRA VI SAL -
CONTRATO DE PRESTAGAD DE SERVICOS EDUCAC

ARIBEX B5 s P w w e B w CPF: I

Corsa: JORNALISNO Periode etve:

[ Beero: ™ wts weun
Esed o

: [d——
| Lok wmmlo Fnalear) Fechar Lo 0o 6 Conuments 043 hanltar o bk

Tela de Termo de Aceite

Esta tela exibe informagdes importantes sobre o processo de Rematricula, como o Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais (Termo de
Aceite). O botdo “LI E ACEITO (FINALIZAR) ” somente sera habilitado ao final da leitura. Ndo é possivel dar continuidade na Rematricula sem habilitar
o botdo “LI E ACEITO (FINALIZAR) ” e clicar. O termo podera ser impresso no icone “IMPRIMIR” no canto superior direito.
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Passo a Passo do Processo de Rematricula

17216.2.247 diz:

PRE-MATRICULA EFETUADA COM SUCESSO! A 1* PARCELA DA
REMATRICULA ESTA DISPONIVEL NO MENU FINANCEIRO ( CONTEXTO
ACADEMICO 2018)

Tela de finalizagao da pré-matricula

Ao concluir a Pré-Matricula é exibida a mensagem de finalizagao! Clique em “OK “.

19



Passo a Passo do Processo de Rematricula

FACULDADE
CASPER LIBERO ™™

O HUND SIS R A R s 3cb RA L esty matriculs no ano de 2018 na Etapa 2 do curso
JORNALISMO na JOZC do tumo NOTURNG.

S30 Paula, SSo Pauo, 03 de cututeo 2017

Tela de comprovante da pré-matricula

Apds a mensagem de finalizagdo de Pré-Matricula, serd gerada uma janela com o “COMPROVANTE DE PRE-MATRiCULA”.

O comprovante poderd ser impresso no icone “IMPRIMIR” no canto superior direito. Clique em “FECHAR” e sera disponibilizado o boleto da
Rematricula. Também no menu “FINANCEIRO/EXTRATO FINANCEIRO” do Portal Académico, vocé pode visualizar o contexto e periodo letivo em que
esta efetuando a rematricula.
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Passo a Passo do Processo de Rematricula

o = BOsncan = Acaddman = REMATRICIAA 2018

v,

é
@

v Lein oaaces
5 Cumaas N
Processe linalizado com yuiewss

Caso gueira lnprissir o s) boletols), verifigee a 0p(do abalxo ou utilize os meaus so lado,
Valee Broa 311019 St o sbertn

DML g mente 11/6)72018
. Linde dgiivnli 23702 38107 0000 042 )60 T4A14.01000) 7 7401000021101
Pl Respeessevl Hinandcewe Ve wma o L2200

Valor Bewtec 2. 15309 Descants

1aLde. et ame
: ; N a Servio Parceia Cota Cumgatancia 01, basns Vaker Onguned [y
LT
& MIRSALIDADE SRADUATAD ! 3 033028 13338

ERRBE

- ——
T
Tela de impressao do boleto ou pagamento via cartao
Para expandir as informacgdes do boleto clique na linha digitavel.
LHfimn

=2 Para pagamento da primeira parcela da anuidade via boleto impresso.

- Para pagamento da primeira parcela da anuidade via cartdo de crédito (bandeiras AMEX/Visa/Mastercard).
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