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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
PARA CURSO DE RELAGOES PUBLICAS - 2018

Capitulo |
Das disposi¢oes gerais

Artigo 1° - Em atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduagao
em Relagdes Publicas de 27 de setembro de 2013, o estagio supervisionado é
componente do curriculo com carga horaria de 200 (duzentas) horas/reldégio e
regulamentado pelos colegiados académicos da Faculdade Casper Libero, em
consonancia com a Lei n® 11.788, de 25/9/2008.

Artigo 2° - O estagio curricular supervisionado € uma atividade individual, que deve ser
realizada em organizagbes publicas, privadas ou de terceiro setor legalmente
constituidas, e deve contar com o acompanhamento do(a) Supervisor(a) de Estagio
Supervisionado do Curso de Relagdes Publicas, profissional com formacado e
experiéncia comprovada em Relagdes Publicas.

Artigo 3° - O(a) aluno(a) podera realizar o Estagio Supervisionado internamente na
Faculdade, por meio do Laboratério de Relagbes Publicas, 6rgao laboratorial da
Coordenadoria de Relagdes Publicas, desde que desenvolva atividades nas areas de
competéncia, de acordo com o Conselho Federal dos Profissionais de Relagbes
Publicas. Neste caso, o(a) Supervisor(a) de Estagio Supervisionado devera orientar
o(a) aluno(a) no planejamento e desenvolvimento das atividades de estagio.

Capitulo Il
Da disciplina de Estagio Supervisionado

Artigo 4° - A disciplina de Estagio Supervisionado é obrigatoria, com carga horaria de
200 horas/relogio.

Artigo 5° - As atividades de estagio na instituigdo concedente deverédo ser cumpridas
entre o primeiro dia letivo do 2° ano e o ultimo dia letivo do més de agosto do 4° ano
letivos do curso de Relagdes Publicas. Considerando que o estagio supervisionado
constitui componente curricular obrigatério, sua finalizagdo e validagdo deverao estar
completas até o 4° ano de curso.

Artigo 6° - A disciplina sera constituida, no ambito do Curso de Relagbdes Publicas, pela
Supervisdo de Estagio Supervisionado em parceria com a Central de Estagios da
Faculdade Casper Libero.

Artigo 7° - A avaliagdo do desempenho do estudante em estagio supervisionado
obrigatério na IES sera realizada de forma continua, sistematica e cooperativa, durante
a realizagao do estagio. Constituem-se como avaliagéo de estagio: Plano de Atividades
e o Relatério Final de Estagio, onde deve constar o parecer final do Supervisor de
Estagio. Considerando a excegao:
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§ 1.° Dos alunos que realizarem estagio nao obrigatério fora da instituicdo ou
trabalharem na area com registro de acordo com a CLT poderdo solicitar
aproveitamento por meio do preenchimento do formulario de Aproveitamento de
Estagios Nao-Obrigatorios/CLT.

Artigo 8° — O Plano de Atividades, o Relatério Final de Estagio ou o Aproveitamento de
Estagios Nao-Obrigatérios/CLT constituem documentos comprobatérios da atuagao do
estudante em situacdo de estagio. Neles, constara a descricdo das acgdes
desenvolvidas durante o periodo estagiado, assim como documentagao comprobatéria
das atividades desenvolvidas.

§ 1.° Os alunos deverdo entregar junto aos documentos comprobatorios de realizacdo
de estégio os seguintes documentos:

- Para 0s alunos que realizarem estagio ndo obrigatério fora da instituicdo: o
acordo de estagio.

- Para os alunos que trabalharem na area com registro de acordo com a CLT: a
copia da folha de rosto da carteira de trabalho e do registro na mesma.

Capitulo lll Dos direitos e deveres do estagiario
Artigo 9° — Séao direitos do estagiario:

-marcar reunides com o Supervisor de Estagios e com a Central de Estagios para
orientacao sobre os procedimentos;

- receber auxilio do Supervisor na busca de solugées que podem o estar afetando no
campo de estagio;

- mudar de local do estagio, caso o andamento nao esteja sendo adequado.

Artigo 10° — Sao deveres do estagiario:

- providenciar os documentos necessarios, conforme a legislagdo em vigor e as normas
da instituicdo para formalizar a realizagcéo do estagio;

- cumprir a programacgao contida no Plano de Estagio e comunicar ao professor
orientador e ao profissional supervisor, em tempo habil, as altera¢gdes que surgirem;

- observar as normas internas da instituicdo onde o estagio esta sendo realizado,
orientando-se pela ética profissional e atendendo as orientagdes, ao acompanhamento
e a avaliagao do profissional supervisor sobre seus desempenho e aproveitamento;

- participar das atividades académicas programadas para o estagio.

Capitulo IV
Das competéncias e atribuigdes da Central de Estagios
Artigo 11° — A Central de Estagios compete:

- coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliagdo das atividades referentes ao
estagio, conjuntamente com o Supervisor, a coordenacdo do curso de Relagbes
Publicas e os estudantes estagiarios;
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- promover reunides com o0 Supervisor para resolver questdes relativas a realizagao do
estagio;

- contatar as organizagdes ofertantes de estagio, para analise das condigbes do campo
de estagio e orientar sobre a documentagédo necessaria;

- orientar o estudante sobre a documentacdo necessaria para a formalizagdao do
estagio.

Capitulo V
Das competéncias e atribui¢gdes do profissional supervisor de estagio

Artigo 12° — O Supervisor de Estagio Obrigatério € um (a) professor (a) indicado pela
Coordenacado do curso e aprovado pela Direcdo para organizar e acompanhar as
tarefas de execugao do Estagio Supervisionado Obrigatério nos cursos de Relagcdes
Publicas e de Relagbes Publicas, atendendo assim as Diretrizes Curriculares
divulgadas pelo MEC em 27 de setembro de 2013.

O professor escolhido pode se manter no cargo por tempo indeterminado, a critério do
Coordenador do Curso e nao podera, neste periodo, acumular outras fungdes nao
docentes na instituicao.

O Supervisor € o responsavel pelo cumprimento dos prazos e do regulamento do
Estagio Supervisionado Obrigatério, cabendo a ele trabalhar em parceria com a Central
de Estagios.

Artigo 13° — S&o competéncias do professor Supervisor de Estagios:

- orientar o estudante no planejamento e no desenvolvimento das atividades de
estagio, bem como na elaboragao do Relatorio Final;

- orientar o estudante sobre aspectos técnicos e éticos da profissao, proporcionando
gradativa independéncia nas funcgdes profissionais ao aluno;

- avaliar, utilizando dados e informacdes do campo e do supervisor, o desempenho do
estudante;

- participar de reuniées promovidas pela Coordenag¢ao do Curso e Central de Estagios;
- encaminhar a Central de Estagio sugestdes, dificuldades e constatagdes referentes
ao estagio;

- participar da rotina de atividades do estudante estagiario e garantir o exercicio
experimental de atividades pertinentes a profissao de relagcbes-publicas;

- zelar pelo respeito ao disposto na legislacao vigente acerca das atividades de estagio;
- assinar e validar toda documentagao dos estudantes estagiarios para conclusdo da
disciplina Estagio Supervisionado;

- informar a Secretaria de Registros Académicos sobre o cumprimento dos prazos e
documentos por parte dos alunos.

Capitulo VI

Das disposic¢oes finais e transitérias
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Artigo 14° — Os casos omissos serdo decididos, em primeira instancia, pela Comisséo
de Estagio e, caso esta julgue necessario, pelo Colegiado do Curso de Relagdes
Publicas.

Artigo 15° - O ndo cumprimento da carga horaria obrigatéria (200 horas/relégio) acarretara na
reprovagao da disciplina Estagio Supervisionado.

Artigo 18° - Em caso de reprovagcdo o aluno devera cumprir a disciplina de Estagio
Supervisionado em regime de dependéncia

APENDICE
DO PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O plano de atividades devera estabelecer quais atividades de Relagdes Publicas
deverao ser realizadas pelo aluno estagiario. Este plano devera ser preenchido pela
empresa onde o aluno cumprira o estagio e precisara ser aprovado previamente pelo
Professor Supervisor de Estagios.

PLANO DE ATIVIDADES ESTAGIO SUPERVISIONADO

ALUNO: RA:

E-MAIL: TELEFONE DE CONTATO

LOCAL DO ESTAGIO

PERIODO DE ESTAGIO: / / A _ /]

HORARIO DO ESTAGIO: CARGA HORARIA SEMANAL DO ESTAGIO:

NOME DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

DEPARTAMENTO E CARGO DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

OBJETIVO (S) DO ESTAGIO:

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
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CARIMBO E ASSINATURAS:

SUPERVISOR DO ESTAGIO NA EMPRESA PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIOS (FCL)

APROVADO ( ) REPROVADO ( )

DATA: [/

COORDENADOR(A) DO CURSO DE RELAGOES PUBLICAS PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIOS ~ (FCL) CENTRAL DE ESTAGIOS

DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Terminado o periodo de estagio, o aluno devera fazer um relatério conforme modelo
abaixo, a ser avaliado pelo Supervisor de Estagio. O relatério visa comprovar se as
atividades desenvolvidas pelo aluno durante o estagio obrigatério cumprem as
especificagbes necessarias para que acontega a validagdo do estagio como
componente curricular obrigatorio.

IMPORTANTE: a documentacdo comprobatéria das atividades desenvolvidas no
estagio supervisionado deverao ser anexadas ao Relatorio Final de Estagio.

RELATORIO FINAL ESTAGIO SUPERVISIONADO

ALUNO: RA:

E-MAIL: TELEFONE DE CONTATO

LOCAL DO ESTAGIO

PERIODO DE ESTAGIO: / /. A __/J__/J_

HORARIO DO ESTAGIO CARGA HORARIA SEMANAL DO ESTAGIO:

NOME DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

DEPARTAMENTO E CARGO DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

IDENTIFICAGAO E BREVE HISTORICO DO LOCAL DO ESTAGIO:
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DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

PARECER FINAL DO SUPERVISOR DE ESTAGIOS DA FCL

CARIMBO E ASSINATURAS:

SUPERVISOR DO ESTAGIO NA EMPRESA PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIOS (FCL)
APROVADO ( ) REPROVADO ( )
DATA: [/
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COORDENADOR (A) DO CURSO DE RELAGOES PUBLICAS PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIOS (FCL) CENTRAL DE ESTAGIOS

DO APROVEITAMENTO DE ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS/CLT

O aluno podera solicitar aproveitamento de estagio nao-obrigatério fazendo o pedido
abaixo que sera analisado pelo Supervisor de Estagios, pelo Colegiado do Curso e pelo
CTA (Conselho Técnico-Administrativo) da Faculdade Casper Libero.

RELATORIO FINAL APROVEITAMENTO DE ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS/ CLT

ALUNO:

RA:

E-MAIL:

TELEFONE DE CONTATO

LOCAL DO ESTAGIO

PERIODO DE ESTAGIO: / /. A __/J__/J_

HORARIO: CARGA HORARIA SEMANAL:

NOME DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

DEPARTAMENTO E CARGO DO SUPERVISOR NA EMPRESA:

IDENTIFICAGAO E BREVE HISTORICO DO LOCAL DE DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES:

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
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PARECER FINAL DO SUPERVISOR DE ESTAGIOS DA FCL

CARIMBO E ASSINATURAS:

SUPERVISOR NA EMPRESA

APROVADO ( ) REPROVADO ( )

DATA: /[ /

COORDENADOR (A) DO CURSO DE RELAGOES PUBLICAS

SUPERVISOR DE ESTAGIOS (FCL)

PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIOS (FCL)

COORDENADOR DO CURSO DE RELAGOES PUBLICAS

CENTRAL DE ESTAGIOS

() O Colegiado de Curso DEFERE o aproveitamento da Carga Hordria do Estagio Curricular ndo obrigatdrio como Estagio Supervisionado.

() O Colegiado de Curso INDEFERE o aproveitamento da Carga Horaria do Estagio Curricular ndo obrigatério como Estagio Supervisionado.

IMPORTANTE: a documentacdo comprobatdria das atividades desenvolvidas no

estagio supervisionado deveréo ser anexadas ao Relatorio Final de Estagio.

Av. Paulista, 900 - 5° andar - CEP 01310-940 - S0 Paulo - SP - Tel.: (011) 3170-5880 | 3170-5881 | 3170-5883

Fax: (011) 3170-5891 - www.casperlibero.edu.br - e-mail: faculdade@casperlibero.edu.br

FP0002




