
passo a passo para calouros 

matrícula



Etapa 1

Etapa 2

Esse material tem como objetivo auxiliar os calouros para a realização 
da matrícula do ano letivo de 2021 da Faculdade Cásper Líbero. 

Clique no ícone             para iniciar sua pré-matrícula.

Leia as orientações e clique no ícone 

Confira o período letivo 2021 e clique



Etapa 3

Etapa 4

Etapa 5

Confira os dados cadastrais e clique

Clique

Leia o termo de anuência e o contrato, descendo a barra 
de rolagem até o final e selecione (Li e aceito os termos do 
contrato para continuidade). Na sequência, clique em 
ASSINAR CONTRATO.



Etapa 6 Agora emita o boleto para pagamento
da matrícula.

Você vai receber no email cadastrado no vestibular, um código/token 
para assinatura do contrato. Copie e cole o código recebido no 
campo indicado, clique OK e na sequência em FINALIZAR MATRÍCULA.



Etapa 7

Etapa 8

Após efetuar o pagamento da matrícula (parcela de janeiro/2021), 

retornar ao portal e dar continuidade ao processo clicando 

no ícone          para acessar o menu de relatórios e imprimir 

requerimento de matrícula, autorização para aluno menor e o

formulário da SPTrans (caso queira utilizar transporte público).

Agora é o momento de enviar a documentação, clicando em 

requerimentos                           , você vai selecionar entrega de 

documentos para matrícula.  



Etapa 9

Insira os dados obrigatórios e adicione o 
primeiro documento.

Confirme o envio e clique no canto
inferior direito em solicitar.



Etapa 5
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Etapa 10

Etapa 11

Permaneça na página e clique em outras ações 
para enviar os demais documentos, clicando em
enviar arquivos.

Após o envio de toda documentação o aluno

deverá acompanhar via portal a mudança de

status de pré-matrícula para cursando e quando

o atendimento presencial voltar à normalidade

você será convocado para entregar as cópias

dos documentos acompanhados dos originais.




