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1. Nome do curso

Pos-graduacao Lato Sensu.

2. Objetivos

A Pos-graduacao Lato Sensu, em nivel de Especializacao, da Faculdade Casper
Libero, é presencial, orientada pela Resolucao CNE/CES (Conselho Nacional de
Educacao/Camara de Educacao Superior) n° 1, de 06 de abril de 2018, que
estabelece normas para o funcionamento de Cursos de Pds-graduacao Lato
Sensu no Brasil, em nivel de Especializacao.

Sao dois objetivos principais:
a) Formar especialistas na area de Comunicacao.

b) Qualificar e atualizar profissionais para o mercado de Comunicacao.

3. Publico-alvo

Graduados nas diversas areas do conhecimento, com interesse na formacao
especializada em Comunicacao e na qualificacao para o mercado.

4, Estrutura geral

A Faculdade Casper Libero atualmente oferta Pos-graduacao Lato Sensu em:

a

b

Producao e Praticas Jornalisticas na Contemporaneidade;
Producao, Criacao e Gestao Audiovisual Transmidia;
d) Comunicacao Organizacional e Relacoes Publicas;

)
)
c) Marketing e Comunicacao Publicitaria;
)
e)

Jornalismo Esportivo
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Os alunos devem cursar as disciplinas conforme matriz curricular presente no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), disponivel no site e na biblioteca da
Faculdade.

O aluno que tiver reservado sua vaga em um dos cursos que nao atingiu o
quérum minimo para formacao de uma turma estabelecido pela Faculdade tem
o direito de pedir sua transferéncia para outro curso sem onus.

5. Matricula

No ato da primeira matricula, o aluno devera apresentar os seguintes
documentos:

- copia frente e verso do diploma de curso superior;
- copia do historico escolar da graduacao;

- cOpia da cédula de identidade;

- copia do CPF;

- copia do titulo de eleitor;

- copia do comprovante de residéncia;

- copia do certificado de reservista;

-1 (uma) foto 3x4.

O preenchimento do formulario de matricula e/ou rematricula caracteriza
apenas uma reserva de vaga. No entanto, a matricula somente sera efetivada
apos o pagamento da primeira parcela e assinatura de contrato especifico. O
aluno regular devera efetuar o aditamento de sua matricula a cada semestre
letivo, em época e prazo fixados pela Secretaria.

Todas as obrigacoes financeiras decorrentes do pagamento da matricula, taxas
e multas deverao ser resolvidas pelo aluno diretamente na Tesouraria da
Faculdade.
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6. Frequéncia e avaliacao

A frequéncia minima obrigatoria as aulas é de 75% (setenta e cinco por cento).
O aluno que ultrapassar 25% (vinte e cinco por cento) de faltas numa disciplina
estara nela reprovado, ficando impossibilitado de valida-la em seu Historico
Escolar.

A nota minima para aprovacao, inclusive do trabalho de conclusao, é 7,0 (sete),
sendo uma excecao nas disciplinas de imersao mercadologica, nas quais os
alunos receberéo o status de aprovados ou nao aprovados.

A verificacao do rendimento sera aferida ao final de cada disciplina, devendo o
aluno passar obrigatoriamente por pelo menos uma avaliacao individual ou em
grupo.

Em caso de reprovacao, o aluno ou grupo devera refazer a disciplina ou, com
anuéncia da Coordenacado, cursar uma outra disciplina para concluir seus
créditos. O pagamento sera proporcional a carga horaria da disciplina a ser
cursada.

7.Duracao

Cada curso de especializacao € constituido de 360 (trezentas e sessenta) horas,
conforme matriz curricular presente no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),
disponivel no site e na biblioteca da Faculdade.

8. Trabalho de conclusao opcional
O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € uma atividade académica opcional
para os ingressantes em 2021 nos cursos de pos-graduacao lato sensu da

Faculdade Casper Libero abaixo indicados:

a) Producao e Praticas Jornalisticas na Contemporaneidade;
b) Producao, Criacao e Gestao Audiovisual Transmidia;

C) Marketing e Comunicacao Publicitaria;

d) Comunicacao Organizacional e Relacdes Publicas
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Autoria e Modalidade
Os TCCs sao elaborados individualmente ou em grupo, sendo que as
modalidades dos trabalhos podem ser artigos cientificos ou trabalhos aplicados.

Nos dois casos a autoria pode ser individual ou coletiva.

Tipos de trabalhos aplicados

Exemplos de trabalhos aplicados: Planejamento de comunicacao integrada
(Comunicacao Organizacional e Relacoes Publicas); Planejamentos de
Marketing e Publicidade (Marketing e Comunicacao Publicitaria); sites
jornalisticos, livros-reportagem, reportagens multimidia (Producao e Praticas
Jornalisticas na Contemporaneidade), audiovisual transmidia (Producao,
Criacao e Gestao Audiovisual Transmidia). O aluno que optar por um trabalho
aplicado deve entregar impresso uma apresentacao de sua pesquisa no formato
ABNT, com o seguinte conteldo: introducao, desenvolvimento, conclusao e

fontes consultadas.

Artigos cientificos

O artigo cientifico deve preferencialmente abordar estudos de caso, visando
discutir e relacionar a pratica na especializacao estudada com o embasamento
teorico/experimental obtido durante o curso. Deve ter no minimo 30 mil
caracteres, incluindo as referéncias. As normas para a elaboracao do artigo

cientifico seguem a ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).
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Guia para normalizacao de trabalhos académicos
A Biblioteca dispde de um Guia de normalizacao de trabalhos académicos, de
acordo com as normas da ABNT atualizadas. O endereco de acesso ao

documento é: https://casperlibero.edu.br/biblioteca/normas-abnt/.

Orientacao

No ultimo semestre do curso, o aluno devera optar pelo orientador e tema de
sua escolha. No inicio das aulas, o aluno ou grupo de alunos devera informar,
por meio de formulario proprio a ser retirado na Secretaria de Pos-graduacao,
o tema de seu trabalho e a sugestao do professor orientador. Para isso, deve
consultar o endereco https://casperlibero.edu.br/pos-graduacao/corpo-
docente-da-pos-graduacao/, escolhendo um dos docentes disponiveis para
orientacao. O aceite do trabalho dependera do/a professor/a.

A prorrogacao do prazo de entrega do trabalho de conclusao ou a concessao de
NOVO prazo para sua revisao nao dao direito a horas adicionais de orientacao.
O formato da orientacao devera ser acordado entre orientador e orientando,

seguindo as normas estabelecidas pela Faculdade.

Prazo de entrega
Os trabalhos devem ser entregues até 30 (trinta) dias apds o ultimo dia letivo

do aluno, de acordo com o Calendario Académico.

Deposito do TCC

O trabalho de conclusao devera ser depositado na Secretaria de Pos-Graduacao
em duas vias impressas encadernadas em espiral, acompanhado de uma copia
em formato digital (pendrive), para texto, e demais formatos pertinentes para

outras linguagens (imagem, som, audiovisual, hipermidia, etc.).
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Prorrogacao

A solicitacao de prorrogacao s6 € permitida em casos de alunos matriculados
nos cursos com duracao de 18 meses, indicados no item 1 deste documento.
Para isso, os discentes devem ter concluido as 10 (dez) disciplinas exigidas e
requerer a prorrogacao a Secretaria de Pds-Graduacao antes do encerramento
do semestre, ou seja, nao ultrapassando o prazo maximo de duracao do curso,
conforme matriz curricular disponivel no site da Faculdade, na pagina da Pés-
graduacao. Para obter a prorrogacao, o aluno devera efetuar pagamento de
taxa equivalente a uma mensalidade vigente na ocasiao na Tesouraria da

Faculdade.

Avaliacao

O trabalho sera submetido a avaliacao do orientador e de um segundo docente
da Pos-Graduacao, indicado pelo docente responsavel. As notas atribuidas pelo
orientador e pelo segundo avaliador - de 0 (zero) a 10,0 (dez) -, serao somadas

e divididas por 2 (dois), resultando na média final do trabalho de conclusao.

Conceitos
Conforme regimento, os conceitos aplicaveis aos TCCs sao:
e Aprovado (o que equivale a médias finais entre 7,0 e 10,0)
e Reprovado (o que equivale a médias finais abaixo de 7,0)
O titulo do trabalho e a respectiva nota deverdao constar do certificado de

conclusao do curso.

Pagina 6 de 12
Av. Paulista, 900 - 5° andar - CEP 01310-940 - S&o Paulo - SP - Tel.: (011) 3170-5880 | 3170-5881 | 3170-5883

Fax: (011) 3170-5891 - www.casperlibero.edu.br - e-mail: faculdade@casperlibero.edu.br

Analisado pela Advogada Daniele R. Pegoraro do Departamento Juridico


mailto:faculdade@casperlibero.edu.br

2 ? Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Relages Publicas, Radio, TV e Internet
CASPER UBERO Especializagdo e Mestrado em Comunicagéo
19 47

Reprovacao

O aluno reprovado no trabalho de conclusao tera o prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, impreterivelmente, para deposito de uma nova versao impressa
e digitalizada de seu trabalho na Secretaria de Pds-Graduacao, desde que conte
com o parecer positivo e por escrito de seu orientador e o “de acordo” do
coordenador da Pés-Graduacao. Essa nova versao sera avaliada pelos mesmos

docentes.

9.Trancamento

O aluno podera protocolar, junto a Secretaria de Atendimento da Faculdade,
um pedido de trancamento do curso a qualquer época. O trancamento tera
validade de apenas 1 (um) semestre, mediante justificativa por escrito, em
formulario proprio, que sera encaminhado posteriormente a Secretaria de Pos-
graduacao.

O aluno que der entrada no requerimento até o dia 14 estara dispensado de
pagar a mensalidade do més em curso.

Os alunos que efetuarem o trancamento de matricula, ao retornarem, deverao
obedecer aos mesmos prazos de matricula que os alunos regulares.

Todas as obrigacoes financeiras relativas ao trancamento deverao ser resolvidas
pelo aluno diretamente na Tesouraria da Faculdade.

10. Cancelamento

A qualquer momento o aluno podera solicitar o cancelamento de sua matricula
por meio de requerimento protocolado junto a Secretaria de Atendimento da
Faculdade, que o encaminhara a Secretaria de Pds-graduacao.

A matricula do aluno ingressante podera ser cancelada caso a documentacao
apresentada nao atenda as exigéncias estabelecidas pelo item 5.

O aluno que der entrada no requerimento até o dia 14 estara dispensado de
pagar a mensalidade do més em curso.
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As obrigacdes financeiras relativas ao cancelamento deverao ser resolvidas pelo
aluno diretamente na Tesouraria da Faculdade.

11. Desisténcia

O aluno que desistir do curso sem a devida formalizacao junto a Secretaria de
Atendimento da Faculdade continuara acumulando faltas e débitos. A auséncia
ou abandono do aluno nao dara direito a restituicao de importancias pagas nem
o eximira do pagamento das mensalidades vincendas.

12. Aproveitamento de disciplinas

Nao serao aceitos pedidos de validacao de disciplinas cursadas em outras
instituicoes.

Caso o aluno ultrapasse o prazo de conclusao, desista do curso, ou seja nele
reprovado, e tenha interesse em obter o titulo de especialista, devera dar inicio
novamente a todo o processo, com direito ao aproveitamento de até 4 (quatro)
disciplinas ja cursadas.

O aproveitamento de disciplinas se da por meio de requerimento a Secretaria
de Atendimento da Faculdade, que o encaminhara a Secretaria de Pos-
graduacao, a qual submetera o pedido a deliberacdao da Coordenacao.

A validacao de disciplinas pode se dar tanto para o curso de especializacao de
interesse original do aluno quanto para outra area, desde que observados os
critérios estabelecidos no item 4 deste Regulamento.

O aluno que tiver obtido o titulo de especialista em um dos cursos podera
solicitar aproveitamento de até 2 disciplinas comuns cursadas como
complemento para a obtencao de certificado em outra area de especializacao,
somente em caso de haver estrutura curricular composta por disciplinas comuns
entre os cursos.

Poderao ser validadas disciplinas cursadas no periodo de no maximo 3 (trés)
anos antes da data da apresentacao do requerimento.
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13. Acesso as dependéncias da Faculdade

O aluno devera estar sempre munido de seu cartao de identificacao estudantil
para ter acesso as dependéncias da Faculdade.

O cartao de identificacao € de uso exclusivo do aluno, nao sendo permitido, em
nenhuma hipdtese, seu empréstimo a terceiros. A desobediéncia a esta norma
implicara suspensao de 1 (um) dia de aula para o autor do empréstimo.

14.Disposicoes transitorias

Alunos das matrizes curriculares que vigoraram até 2017, que nao tenham ainda
concluido a sua formacao migrarao para a nova matriz. Nestes casos, o aluno
podera escolher se deseja ser diplomado conforme a matriz vigente ou a que a
antecede. Cada disciplina cursada no antigo modelo, com carga horaria de 60
(sessenta) horas, sera validada como duas disciplinas do modelo curricular
agora implementado, no qual as disciplinas tém carga horaria de 36 (trinta e
seis) horas. As equivaléncias terao sua avaliacao curricular feita pelo
coordenador, sem o prejuizo da formacao do estudante. E de se adicionar que
para os alunos matriculados antes da implementacao das matrizes vigentes
perdura a possibilidade de concluir o curso no tempo total maximo de (seis)
semestres.

O trabalho de conclusao sera opcional apenas para os alunos ingressantes em
2021, nos seguintes cursos:

a Producao e Praticas Jornalisticas na Contemporaneidade;

(=2

Producao, Criacao e Gestao Audiovisual Transmidia;

0

)
)
) Marketing e Comunicacao Publicitaria;
)

d Comunicacao Organizacional e Relacdes Publicas

Em razao da pandemia Covid 19, que se configura como momento de
excepcionalidade, e segundo orientacées das autoridades do Ministério da
Educacao, a Faculdade Casper Libero podera adotar o ensino remoto por meio
de tecnologias de informacao e comunicacao para resguardar a seguranca de
alunos, professores e funcionarios administrativos e operacionais, conforme
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Parecer n° 19, do Conselho Nacional de Educacao (CNE), que estende até 31 de
dezembro de 2021 a permissao para atividades remotas no ensino basico e
superior em todo o pais, homologado em 10 de dezembro de 2020 pelo ministro
da Educacao, Milton Ribeiro.

A plataforma digital escolhida pela Instituicao é a Microsoft Teams, a qual
possui amplos recursos e ferramentas, permitindo a aplicacao de um formato
interacional em tempo real, com o uso de metodologias ativas que ja orientam
o Projeto Pedagogico de Curso (PPC), como sala de aula invertida, grupos de
trabalho e de discussao, estudos de caso e desenvolvimento de
produtos/projetos de Comunicacao.

15. Protecao e Privacidade de Dados Pessoais

Com a entrada em vigor da Lei Geral de Protecao de Dados (Lein°® 13.709/2018),
a Faculdade Casper Libero esclarece a todos os alunos, regulares e iniciantes,
que os dados e copias de documentos solicitados por ocasidao da matricula e

rematricula visam:
a) Criar o cadastro e o prontuario do aluno em nosso sistema conforme
diretrizes do Ministério da Educacao - MEC;
b) Gerar o contrato de servicos prestados pela Faculdade;
c) Gerar boletos ou outros meios de cobranca das parcelas;

d) Fornecer as informacdes necessarias para que a Faculdade entre em
contato com o aluno ou responsavel financeiro;

e) Permitir a avaliacao de solicitacdes de Bolsas de Estudos;

f) Gerar dados estatisticos para o Ministério da Educacao - MEC.
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Os dados sensiveis, relativos a raca e cor, sao requeridos pelo MEC. Os demais
dados sao compartilhados entre a Secretaria de Pds-Graduacao e a Tesouraria
da Faculdade. Alguns dados como nome, CPF e endereco sao compartilhados
entre a Faculdade e a instituicao bancaria responsavel pela emissao dos boletos

de pagamento.

Dados relativos ao nome, data de nascimento, endereco, nome do responsavel,
CPF e RG do aluno sao enviados a empresa SPTrans para solicitacao ou

revalidacao do bilhete Unico de estudante, quando solicitado pelo aluno.

Findo o relacionamento entre a Faculdade e o aluno, os dados permanecerao
em guarda permanente, conforme Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de Setembro de
2011.

A Faculdade Casper Libero responsabiliza-se pela manutencao de medidas de
seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situacoes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado

ou ilicito.

O titular dos dados podera solicitar, a qualquer tempo, pelos meios
disponibilizados em nossa Politica de Privacidade (disponivel em nosso site), a
confirmacao da existéncia do tratamento de seus dados, a correcao de dados
incompletos, inexatos ou desatualizados, a anonimizacao de dados e a
informacao das entidades publicas e privadas com as quais a Faculdade Casper

Libero realizou uso compartilhado de dados.
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16. Disposicoes gerais

Os casos omissos neste Regulamento serao decididos pela Coordenacao, com o
parecer da Direcao ou do Secretario Geral.

Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacao pela Coordenadoria
de Pos-graduacao e pela Direcao e de sua publicacao, sendo seu cumprimento
obrigatorio por parte dos alunos matriculados.

Sao Paulo, 22 de dezembro de 2020.
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