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O Microsoft Teams esta disponivel para acesso de diversas formas, seja pelo desktop ou pelo
dispositivo mével (tablet e celular), desde que tenha uma conexao 3 internet, a plataforma
possui suas versdes WEB e vers3o Client (App).

Pelo site da Casper:

Acesse 0 Sou Aluno e clique no icone do Teams, disponivel na barra superior da tela.
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"‘W. publicidade e propaganda /jornalismo
publicidade e propaganda jornalismo

Vocé serd direcionado para a tela de login. Preencha com o seu e-mail académico criado no
primeiro acesso @al.casperlibero.edu.br e depois clique em avancar, a segunda tela para
inserir sua senha.

a® Microsoft

Iniciar sessao

Menhuma conta? Cne uma

@:; Opgoes de inicio de sessdo



casper

“ aluno3@alcasperlibero.edu.br

Introduzir palavra-passe

Iniciar sessio

Bem-vindo Acesse sua conta institucional. Digite seu
e-mail ou RA (email@al.casperlibero.edu.br ou
ra@al.casperlibero.edu.br ) e senha para acessar o
Office 365 e aproveitar os recurses online

Pronto, voceé ja esta acessando a plataforma:
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Q Equipes = 8 8 Criar uma equipe ou ingressar nela

o
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Equipes

T2

“““““ i Convidados Turma 2

Pelo aplicativo para area de trabalho (Desktop)

Acesse a pagina da Microsoft Teams e clique em Baixar Teams

C & microsoft.com

=- Microsoft | Teams  Produtos ~  Solugdes Recursos Pregos  Mais do Microsoft 365

Agora ligue, converse e faga planos com famil

Baixar Microsoft Teams

Conecte-se e colabore com qualquer pessoa em praticamente qualguer lugar com o Teams.

Baixar para desktop l Baixar para dispositivo movel

Obs: Recomendamos fazer o download do app, ele possui mais recursos, atualizagoes e

sua conexao é mais estavel.



O software esta disponivel para os sistemas operacionais abaixo:

Area de trabalho
88 Windows 64 bits
#8 Windows 32 bits
@ Mac
J) DEB do Linux 64 bits

J. RPM do Linux 64 bits

ApGs baixar e fazer a instalagao, clique no icone em sua area de trabalho

Vocé sera direcionado para a tela abaixo. Preencha com seu e-mail académico
@al.casperlibero.edu.br e clique em avancar.

B® Microsoft

Entrar

aIuno3@al.casper|ibero.edu.bﬁ

N3o tem uma conta? Crie uma!

NZo consegue acessar sua conta?

Q Opcées de entrada




Sobre a plataforma:

Movimente-se pelo Teams

Use estes botdes para alternar entre
Feed de atividade, o Chat, Arquivos e
Calendario.

< Todas as equipes

Rivetade

Chat
Inicie uma nova
conversa individual |

Q T2

ouem pequenos Turma 2
grupos. Caderno
: %
Equipes Chamade:
Suas equipes — .lg; Insights

Arquivos, conversas,
£rupos, canais ou
projetos criados.

Canais

Geral

Calendario

Crie uma reunido ou
visualize reunides ja
adicionadas.
Chamadas

Visualize chamadas
recentes.

kR

Acesse outros apps.

Caixa de Pesquisa
Pesquise itens especificos
ou pessoas, faga agoes
rapidas e inicie aplicativos.
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‘Gerenciar as configuragoes
de Perfil

Alterar as configuragbes do
aplicativo, baixar app
movel, gerenciamento de
contas.
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Escolha onde vocé deseja comegar
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Carregar Materiais de Aula

Configurar Cademo

Redigir uma mensagem
Digite e formate-a aqui.
um arqup

Emoji, Gif

Jaqueline dos Santos Silva

[ saivas

@3 Gerenciar conta

+ Adicionar conta pessoal

Sair

Ao entrar na disciplina desejada e clicar em Geral na guia Postagens, € possivel conversar

com os alunos e professores daquela discipling, como um grupo comum de rede social.

. Geral Postagens  Arquivos +

Jaqueline dos Santos Silva 04:20
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Jaqueline dos Santos Silva  04:20
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0 Reunir (D

Bem-vindo(a) a Turma 2

Escolha onde vocé deseja comegar

by

Carregar Materiais de Aula

'nime uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

Configurar Caderno
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Ainda em Geral agora na aba Arquives, vocé encontra todos materias de aula que seu
professor(a) anexou a equipe.

< Todas as equipes 2 Geral Postagens  Arquivos - +

T2 -+ Novo T Carregar v & Sincronizar @ Copiar link ¥ Baixar + Adicionar armazenamento em nuvem

Documentos > General

Turma 2

[  Nome Modificado Modificado por
Caderno Material de Aula Jaqueline dos Sant...
Tarefas L
Notas il ~Aula 2.pdf Ha 2 horas Jaqueline dos Sant...

Insights

Canais

Geral

Outra aba importante é a aba Tarefas, nela vocé pode observar todas as tarefas atribuidas a
vOCeé, saber quando finaliza e se ja foram corrigidas.
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. QNW < Todas as equipes B Tarefas
@ T2 Atribuida Devolvida  Rascunhos
P
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7 Turma 2 tarefa 1
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S Cademo
'S Tarefas

X : Notas
@ Insights

Tarefas

Canais
Geral

« Dependendo da tarefa criada pelo professor(a), na aba Notas, vocé visualiza a nota que
recebeu nas determinadas tarefas:

< Todas as equipes B Notas

Conclusdo antes de 25° fev

T2

tarefa 1
Turma 2

Pesquisar estudantes Q A\manh3
Caderno

Tarefas
Notas

Insights



Dias de aula:

Ao efetuar o login e ingressar na plataforma, selecione o botdo Equipes

Nessa aba, fica disponivel 0 acesso a suas salas, que sdo separadas por disciplinas.
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‘Q . Equipes

Convidados Turma 2
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Equipes ocultas

Para acessar a aula, € possivel ingressar de duas formas:

1- Equipe > Geral > Postagens

Quando criada uma reunido o link de acesso fica disponivel dessa forma:
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Outra forma de ingressar na aula € através do Calendario, quando sua disciplina € inserida na

criagcdo da reunido automaticamente € agendado em seu calendario:

n Calendario 1 Reunir agora -+ Nova reunido

fevereiro de 2022

21 22 23 24 25

g

Ao clicar em entrar, a tela de configurag@es de audio e video sera aberta.

Configure sua webcam, dudio e clique em Ingressar:

Escolha as opg6es de video e audio

{;; Audio do computador

Configuracéo Personalizada

L@ G —e

Audio da sala

] ‘:) %% Filtros de tela de fundo 3 Naéo usar audio

Cancelar Ingressar agora




