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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA “PROF. JOSE GERALDO VIEIRA”
FACULDADE CASPER LIBERO

‘ CARITUL® [

DA FINALIDADE E ADMINISTRACAO

Art. 1 - A Biblioteca "Prof. José Geraldo Vieira” tem a finalidade de proporcionar ao corpo
docente, discente, pesquisadores e funcionarios 0 acesso a materiais e informagdes
relativas a disciplinas que compdem os cursos oferecidos pela Instituicdo, as atividades
de extensado e pesquisa e areas correlatas, bemn como garantir instalagbes adequadas para
sua utilizagao e estudo.

d CARITUL®O [

DA ESTRUTURA

Art. 2 - A estrutura administrativa da Biblioteca &€ composta por:

I - Coordenacdo da Bibliotecs;

Il - Setor de Servicos de Referéncig;

Il - Setor de Processamento Técnico do Acervo;
IV - Setor de Desenvolvimento de ColegGes

V - Setor de Comunicacao e Marketing

‘ CARITUL® (00

DO FUNCIONAMENTO

Art. 3 - Poders ser utilizada para estudos e consultas no local pelo pablico em geral, no
periodo letivo, de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h20 e aos sabados das 8h as 14h.



Art. 4 - O acervo éde livre acesso, com excecdo das Obras Raras e/ou Especiais e Memoria.
E permitido ir diretamente as estantes para a pesquisa do material desejado.

8§ 1° - Nas Colecoes de Reserva, Obras Raras e Memoria 0 acesso serd feito com o
acompanhamento de um colaborador da Biblioteca.

Art. 5 - A entrada na Biblioteca devera ser feita sem pertences, como: pastas, bolsas,
mochilas, sacolas, pastas de notebook, alimentos e bebidas (exceto dgua, em recipientes

com tampa). Esses materiais deverdo ser deixado no Guarda-volumes.

Art. 6 - Serd permitido o uso de telefones celulares, somente no modo silencioso e acesso
a mensagens, no recinto da Biblioteca.

d CARITULG [V

DO GUARDA-VOLUMES

Art. 7 - O Guarda-volumes é de uso exclusivo aos clientes durante sua estadia na Biblioteca.
8§ Unico - Sera permitido o uso de um (1) guarda-volumes por cliente.

Art. 8 - O uso do Guarda-volumes serd individual e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do cliente o cuidado com a chave em seu poder.

Art. 9 - No caso de perda, extravio ou danos 3 chave, o cliente respondera pelo prejuizo
causado de acordo com a tabela vigente.

§ 1° - O cliente deverd comunicar, imediatamente, a perda ou extravio da chave sob sua
responsabilidade.



‘ CARITULO V

DO EMPRESTIMO, DEVOLUCAO E RENOVACAO

Art. 10 - Empréstimos - serd realizado mediante a apresentacdo da Carteira de
Identificacdo ( RA ou RE) ou RG ( para ex-alunos)

§ 1° - Serdo considerados clientes com direito ao servico de Empréstimo, professores que
estejam na ativa, alunos de graduacao, especializagdo e pds-graduacgado, pesquisadores,
colaboradores, alunos e professores visitantes.

§ 2° - Os alunos, professores e colaboradores devidamente registrados na Faculdade
Casper Libero serdo cadastrados automaticamente no Sistema Integrado de Bibliotecas
Pergamum.

Art. 11 - Poder3o retirar por empréstimo a quantidade de material, especificado abaixo:

« Professores - 10 livros, 20 multimidias (DVDs, Videos, CD- Roms, CD- Audios)

« Alunos Pesquisadores e Pés-graduagdo - 8 livros, 12 multimidias (DVDs, Videos, CD-
Roms, CD- Audios)

« Alunos Graduacdo - 6 livros, 12 multimidias (DVDs, Videos, CD- Roms, CD- Audios)

« Colaboradores - 4 livros, 12 multimidias (DVDs, Videos, CD- Roms, CD- Audios)

o Ex-alunos - 2 livros

§ 2° - Os ex-alunos, deverao fazer a inscricdo mediante apresentacdo de documento com
foto e comprovante de endereco. O cadastro tera validade por 6 meses, apds devera ser
renovado.

Art. 12 - O prazo de empréstimo sera de 7 dias para livros e de 3 dias para multimidias.
Art. 13 - N3o poder3o ser retirados, para Empréstimo Domiciliar, publicactes periddicas

que possuam apenas um (1) exemplar, Obras de Referéncia (dicionarios, enciclopédias,
indices, bibliografias, etc.) e Obras Raras.



8§ 1° - Serd permitido o empréstimo desse material, exceto Obras Raras, para sala de auls,
por um prazo maximo de duas (2) horas ou empréstimo over-night (retirado no final do
expediente e devolvido no dia seguinte até as 9 horas). As obras serdo emprestadas através
do Empreéstimo Especial’ e, caso haja atraso na devolugao, sera cobrada multa por hora.

Art. 14 - ABiblioteca organizard uma Colec&o de Reserva, formada por obras indicadas por
professores, de uso frequente e com poucos exemplares, destinada a consulta no recinto
da biblioteca ou por um prazo de duas (2) horas para sala de aula, mediante Empréstimo
Especial. A multa por atraso na devolucao sera por hora.

Art. 15 - O cliente sera responsavel pela guarda e conservagao da(s) obra(s) emprestada(s),
n3o podendo transferi-la(s) para outra pessoa.

Art. 16 - Nos casos de perdas e danos, o cliente devera restituir 3 Biblioteca outro exemplar

da mesma data, ou edigao mais atualizada, além de pagamento de multa, quando couber.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de obra esgotads, a Coordenag3o da Biblioteca
consultara a Coordenagao do Curso para indicagao da obra para substitui-la.

Art. 17 - O Empréstimo entre Bibliotecas podera ser utilizado por instituicGes publicas e
privadas previamente cadastradas na Biblioteca.

Art. 18 - Renovagao - O leitor podera fazer a renovagao, da data de devolug3o das obras
em seu poder, via web ou nos terminais disponiveis para consulta na Biblioteca, caso ndo
haja reserva. A renovacao no balcdo de empréstimo somente se fard com a apresentacao
das obras.

8§ 1° - Podero ser feitas, no maximo, trés (3) renovacdes.
Art. 19 - Devolugao - Quando houver atraso na devolug3o da obra, serd cobrada multa

por dia de atraso e por volume, de acordo com a tabela vigente.

Esta sera recolhida na Tesouraria apds emissao do protocolo pela Biblioteca.



Art. 20 - 0 usuério é responsavel pela obra emprestada e, em caso de perda, extravio
ou outro dano fisico constatado no material, 0 usuario devera realizar sua reposigao,
substituindo-o por: - Outro exemplar (autor, titulo, data e edicdo igual ou superior). E
responsabilidade do usuario comunicar o fato a Biblioteca, sob pena de cobranca de multa
caso a comunicacao seja efetuada apos o prazo previsto de devolugao.

" CARITULO VI

SALA DE ESTUDOS

Art. 21 - As reservas da Sala de Estudos deverdo ser realizadas com 24 horas de

antecedéncia. A tolerancia de atrasos sera de 15 minutos, apos sera disponibilizada.

§ 1° - 0 tempo de permanéncia é de duas horas consecutivas, podendo ser renovada a
permanéncia do grupo, caso nN3o haja, reservas.

‘ CARITULE VIl

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - Buscando adequacgdo e melhoria dos servigos prestados, o cliente poderd
encaminhar sugestdes, comentarios, reclamacdes e/ou criticas, devidamente identificados,
via e-mail biblioteca@casperlibero.edu.br

Art. 23 - Os casos omissos neste Regulamento sdo resolvidos pela Coordenagdo da
Bibliotecs, juntamente com a Diretoria.

Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Sao Paulo, 17 de junho de 2021.

Biblioteca Prof. José Geraldo Vieira



