Audiovisual, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Relagdes
Publicas e Especializagdo em Comunicagao
DIRETRIZES DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

1. DEFINICAO

Compreendem-se como atividades complementares aquelas atividades
consideradas Uteis pela instituicdo de ensino, além das prele¢des/aulas das disciplinas
e praticas ditas laboratoriais previstas nas disciplinas. As atividades complementares
nao se confundem com estagios ou Trabalho de Conclusao do Curso.

As atividades complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de
ensino-aprendizagem, privilegiando a complementac¢do da formacao social e
profissional. O que caracteriza este conjunto de atividades é a flexibilidade de
carga horaria semanal, com controle do tempo total de dedicacdo do
estudante durante o semestre ou ano letivo, de acordo com o Parecer do
CNE/CES n2 492/2001.

2. DA OBRIGATORIEDADE

As Atividades Complementares, em todos os cursos de graduagdo, tém a
obrigatoriedade ditada pelas Diretrizes Curriculares Nacionais e estdao em consonancia
com os Pareceres do Conselho Nacional de Educagdao — Camara de Educagao Superior,
gue tratam das diretrizes especificas dos cursos de graduacdo, com o Regimento
Interno e as previstas no Projeto Pedagdgico do Curso. O académico do Curso,
devidamente matriculado, devera:

| — Cumprir a carga horaria total do programa de Atividades Complementares;

Il — Buscar as orientagdes, junto aos professores, para a concretiza¢ao do programa
das Atividades Complementares;

Il — Apresentar os relatdrios, as declaracdes e/ou comprovacdes das Atividades
Complementares realizadas juntamente com o requerimento devidamente
preenchido;

IV — Em todas as situacdes, manter a postura ético-profissional.

Os alunos amparados por leis especificas, bem como as gestantes e os
portadores de afeccbes indicadas na legislacdo especial, tém a obrigatoriedade da
realizacdo das Atividades Complementares disciplinadas nos termos legais.

L portal.mec.gov.br/index.php?id=14384&option=com_content&view=article#atividades_complementares,
acessado em 11.02.2011
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3. CARGA HORARIA

Na Faculdade Casper Libero, a carga hordria estd distribuida em quatro anos
letivos. Para cada curso de graduagao observa-se a seguinte carga hordria minima:

CURSO CARGA HORARIA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
(INGRESSANTES A PARTIR DE 2023)

AUDIOVISUAL 200 horas

JORNALISMO 200 horas

PUBLICIDADE E PROPAGANDA 180 horas

RELACOES PUBLICAS 200 horas

4. ENTREGA E COMPROVACAO

Cada estudante deve protocolar via Portal do Aluno o sumadrio e os
comprovantes das atividades complementares das quais participaram.

O QUE ENVIAR?

Um Unico arquivo em .pdf contendo o sumario preenchido e coépia dos
comprovantes® (vide Lista de Atividades abaixo) de acordo com a tabela de
aproveitamento.

*Cada aluno(a) é responsavel pela guarda dos comprovantes originais.
QUANDO ENVIAR?

No decorrer do ultimo ano do curso.

SO SERA ACEITA A ENTREGA DAS HORAS COMPLEMENTARES QUANDO ATINGIDA A
CARGA HORARIA TOTAL MiNIMA EXIGIDA NO CURSO
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COMO ENVIAR?

Abrir solicitagdo/protocolo via Portal do Aluno:

Entrega Atividades Complementares
- Curso ADV

Entrega Atividades Complementares
- Curso 1O

Entrega Atividades Complementares
- Curso PP

Entrega Atividades Complementares
- Curso RP

5. LISTA DE ATIVIDADES?

ATIVIDADE LIMITE AO LONGO DOCUMENTACAO
DOS 4 ANOS

1. Autoria ou coautoria de trabalhos em 80 horas Link ou print do trabalho
publicac¢des cientificas (artigo, ensaio, (20 horas por publicado
capitulo de livro, resumo em anais etc.). producdo)
2. Colaboragdo na realizagao de outro 50 horas Declaragdo do orientador
trabalho de conclusdo de curso (TCC).
3. Cursos de idiomas (on-line ou presencial) 160 horas Certificado ou declaragdo da
de instituicdes de ensino. empresa ou pessoa juridica
4. Cursos livres, treinamentos e 160 horas Certificado ou declaragdo da
capacitagGes profissionais (on-line ou empresa ou pessoa juridica
presenciais) relevantes para a drea de
formacgao.
5. Disciplinas cursadas por alunos 160 horas Certificado, histérico escolar ou
transferidos de outros cursos de graduacéo, declaragdo da instituicao
gue ndo tenham sido aproveitadas para
dispensa de disciplina.
6. Participagdo como ouvinte em bancas 30 horas Declaragdo de participagdo ou
(TCC, Especializagdo, Mestrado ou (3 horas por relatério.
Doutorado) relacionadas a Comunicagdo e banca)
areas afins.
7. Apresenta¢do, mediagcdo ou participagdo 100 horas Certificado de participagdo
como ouvinte em eventos mercadolégicos
e/ou cientificos (on-line ou presenciais):

2 Casos omissos serdo submetidos ao parecer dos respectivos coordenadores.
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palestras, féruns, seminarios, congressos,
conferéncias, mesas-redondas, encontros,
jornadas, coldquios, simpdsios, oficinas,
workshops e outros eventos relacionados a
Comunicacgdo e areas afins.
8. Iniciagdo cientifica. 200 horas Certificado de participagao
9. Monitoria académica (érgdos 200 horas Declaragdo de responsavel pelo
laboratoriais da Casper). orgdo laboratorial
10. Participagdo em comissdes 100 horas Declaragdo da coordenagdo do
organizadoras de eventos institucionais e evento ou do curso
académicos.
11. Participagdo em concursos na area de 100 horas Certificado ou declaragao
comunicagdo (exemplos: (20 horas por
Expocom/Intercom, Effie College). concurso)
12. Premiagdo em concursos na area de 100 horas Certificado ou declaragdo
comunicagao. (20 horas por

concurso)
13. Representagao discente em classe, 160 horas Declaragdo da coordenagao
reunides de coordenagdo, drgaos (até 20 horas por
colegiados, administrativos, académicos e semestre)
institucionais (inclui vice-representante).
14. Veiculagdo e/ou publicacdo de 150 horas Declaragdo do gestor do drgao
conteudos em plataformas dos érgdos (até 15 horas por laboratorial
laboratoriais: Nucleo Audiovisual (Produtora produgdo)
Experimental Audiovisual e Radio Gazeta
Online), Nucleo Editorial (Esquinas e Revista
Casper), Laboratdrio de Opinido Publica.
15. Visitas técnicas (presenciais ou on-line) a 100 horas Certificado, declaragao ou
instituicGes, empresas e projetos (até 5 horas por fotografia no local com destaque
relacionados a drea de Comunicagdo. visita) do(a) aluno(a) na imagem
16. Atuacgdo e/ou produgdo de eventos de 150 horas Certificado, cépia do programa
entretenimento em geral, tais como, (até 25 horas por (ou link) com ficha técnica e
espetaculos de teatro, danga, canto e produgao) relatério
instrumental. Atuacdo (casting/elenco) em
podcasts, videos, programas de radio ou
televisdo.
17. Audiéncia de filmes, podcasts, videos, 100 horas Ingresso nominal (se houver) e
programas de radio, programas de TV, (até 5 horas por relatério.
shows, eventos esportivos e culturais obra / evento /
(cinema, TV, streaming etc.). relatério)
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18. Resenha e fichamentos de livros, 100 horas Cdpia ou link do material
periddicos, artigos fora das referéncias (até 20 horas por produzido
bibliograficas dos componentes curriculares obra)

dos cursos.

19. Criagdo de pegas e projetos de 150 horas Cdpia ou link do material

comunicagdo (inclui criagdo de portfélio):
obras sonoras e/ou audiovisuais, pegas
publicitarias, textos jornalisticos, projetos

(especificar as
horas das etapas
concepgao e

produzido

de comunicagdo (interna e externa), produgéo)
cobertura de eventos e gestdo e producdo
de conteudo para midias sociais.
20. Doagdo de sangue. 50 horas Comprovante do hemocentro
(10 horas por
doacdo)
21. Doagdo de sangue com amostra para 50 horas Comprovante do hemocentro
cadastro do Registro Nacional de Doadores
Voluntarios de Medula Ossea (REDOME).
22. Eventos culturais (presenciais ou on- 100 horas Ingresso nominal (se houver) e

line): visitas a museus, pegas de teatro,
exposicOes de artes, espetaculos de danga,

(até 5 horas por
dia de evento ou

relatério

shows musicais e outros espagos culturais. por visita)

23. Palestrante, professor ou mediador em 150 horas Certificado ou declaragdo
palestras, cursos, treinamentos ou oficinas

na area de formacdo.

24. Participacdo em entidades esportivas e 150 horas Declaragdo das entidades e dos
coletivos da Casper: Atlética, Bateria, (por associagdo / coletivos

Aguante, Times, Coletivos, CAVH, dentre coletivo)

outros.

25. Trabalho voluntario, a¢des sociais e 150 horas Certificado ou declaragdo da
projetos comunitarios. instituicao, entidade ou ONG
26. Participacdo como mesario(a) nas 120 horas Certificado ou declaragao da
eleicGes. Justica Eleitoral

27. Viagem de estudo ou pesquisa. 150 horas Relatério (com fotografia do/a
Intercambio no exterior. Vivéncia (até 10 horas por estudante no exterior) e
internacional. dia) passagem aérea nominal.
28. Estagio ndo obrigatdrio (cursos: 100 horas Termo de compromisso de estdgio

Audiovisual; Publicidade e Propaganda).

(contrato)
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6. EXEMPLO DE SUMARIO PREENCHIDO
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SUMARIO DE ENTREGA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ANO

ALUNO: MARIA SOUZA E SILVA

RA:10000000

N2 HORAS

TURMA: 4PPC

Para preenchimento

da Coordenacdo

N ATIV. ATIVIDADE INSTITUICAO ATRIBUIDAS VALIDACAO
1 2019 Evento - Fest'up 2019 APP 8 horas
2 2019 Knockout PP - Criagao Casper Libero 10 horas
3 2020 1° lugar — MixConcept 2020 Casper Libero 50 horas
4 2020 Participa¢ao — MixConcept 2020 Casper Libero 10 horas
5 2020 Her Campus — Editora de video Céasper Libero 75 horas
6 2020 Curso de informatica: PowerPoint avangado Fundagdo Bradesco 9 horas
7 2020 Curso de informatica: Excel intermediario Fundagdo Bradesco| 20 horas
8 2021 Curso de Idioma: Libras Instituto Federal RS 90 horas
9 2021 Curso de capacitagdo: Empreendedorismo SEBRAE 10 horas
10 2021 LunchTimePP - “Atividades de um distribuidor de Casper Libero 1 hora
contetido”
11 2021 LunchTimePP - “Midia e tendéncias do mercado Céasper Libero 1 hora
publicitario”
12 2021 LunchTimePP - “Diversidade e comunicagio Casper Libero 1 hora
contemporénea”
13 2021 LunchTimePP - “Bate-papo sobre o Digital e E- Céasper Libero 1 hora
Commerce da Avon®
14 2021 Aula Magna de Publicidade e Propaganda 2021 com Casper Libero 1 hora
Luiz Lara (Grupo \TBWA)
15 2021 Evento - “Mulheres e Imagens” Casper Libero 2 horas
16 2021 Curso: Aspectos da Linguagem Fotografica UFSCar 10 horas
17 2021  [Curso: Desenvolvimento de apresentagbes com slides| UFSCar 5 horas
18 2021 Curso: Aplicaggo dos principios basicos de UFSCar 10 horas
diagramacao, uso de cores e tipografia em projetos
graficos
19 2021 Evento — Strategy Summit 2021 Clube Share 6 horas
20 2021 Curso: Atendimento ao publico Fundacgao Bradesco 10 horas
21 2021 LunchTimePP - “A importancia dos dados nas Céasper Libero 1 hora
campanhas de midias digitais”
22 2021 Curso de capacitagéo: Copywriting Rock University | 3 horas
Rock Content

23 2022 Evento — Content Summit Clube Share 6 horas
24 2022 Evento - Al6 Comunidade Clube Share 6 horas

TOTAL DE HORAS:
346 horas




